附件1：
[bookmark: _GoBack]校外实训指导老师岗位职责
1 负责驻点实训学生的管理，对学校、学生、实训基地全面负责。
2 与实训基地密切配合，共同维护实训学生的合法权益。
3 负责学生的安全教育，确保学生在实训期间及往返路途的安全。
4 加强学生实训期间的法纪法规教育，全面把握学生思想动态和行为表现，对学生实施全面管理，严防各类违纪违法行为发生。
5 协助实训单位组织安排好学生的实训活动，经常深入学生实训场所检查学生工作情况并认真做好学生实训记载，实训结束前填写实训总结，与实训单位一起做好对学生的实训鉴定评价工作。
6 及时做好学生的思想工作，协调学生、企业、学校关系。
7 负责学生集体外出活动的组织管理。
8 定期向学院实训领导小组汇报实训情况，及时向家长汇报学生异常情况。
9 如因指导老师未履行好岗位职责而造成学生实训期间发生重大事故，指导老师须承担经济、纪律乃至法律责任。

