图档中心综合档案查（借）阅档案审批表

	申请查（借）阅单位
	

	查（借）阅人姓名
	
	证件名称
	

	
	
	证件号码
	

	查（借）阅内容
	

	查（借）阅用途
	

	查（借）阅单位意见：

签名(部门第一负责人或处级以上主管档案工作的领导)：
                                                       单位公章
                                                      年  月  日

	档案主管部门审查意见：

签名：        
                                                     年  月  日

	承办人
	

	备注
	

	借阅说明

本馆档案是学校财产，利用概不出馆。凡情况特殊，经部门档案主管同意，可以外借，借期不得超过7天，借阅期间承诺如下：保护档案实体，不丢失、不损坏、不涂改、不污染，利用完毕及时归还。
借阅人签名：           


