附件1：
河南师范大学信息联络员统计表

	单位名称
	姓名
	职务
	政治面貌
	[bookmark: _GoBack]办公电话
	手机号
	微信号

	（请填写全称）
	
	
	
	
	
	

	一、信息联络员工作职责
1.负责本单位信息稿的采集、整合、编写、报送工作，确保本单位的重要信息不迟报、不漏报;
2.负责本单位党务政务、信息公开工作；
3.负责本单位信息调研、政策研究工作。
二、信息联络员基本条件
1.坚定正确的政治立场，有较高的政治理论水平，有较强的政治敏锐性和政治洞察力；
2.热爱信息工作，有较强的信息意识；
3.熟悉本单位基本情况，善于挖掘本单位的信息资源，能够及时了解本单位工作进展及其它信息动态；
4.具有较强的综合分析、总结归纳和文字表达能力；
5.能够熟练操作计算机、运用办公软件，使用信息技术、网络平台、办公自动化等处理各种信息资源。


填表人：                                              日期：
