关于安排毕业生进行教材费结算工作的通知

各学院、全体04级学生：

我校2004级学生毕业在即，为了确保同学们能及时办理书费结算手续顺利离校，教务处已于每学期期末在教务管理系统中按班级进行出库处理，并将书费收支按个人进行了初步核算，现通知各学院和全体04级负责教材工作的学生干部，并就有关事宜做如下安排：

1、 书费核对时间安排：各专业学生干部要通知本专业学生认真核对在校学习期间(8个学期)在教务处领取的全部教材，如发现与教务管理系统中结算结果不相符，请务必于5月15日之前到教务处教材科(文科楼212室)进行查实和纠错处理。

2、 书费结算时间安排：经查实无误的教材用费，对于节余书款，各学院以专业为单位（不对学生个人结算），对于超支书款，各学院以个人为单位，务必于6月6日之前，先到教务处教材科开具有关退款证明，然后到校财务处退回节余书款或补交超支书款。

3、 离校通知单盖章安排：凭书费结算在教务处的记录情况给予办理，离校通知单盖章以班级为单位一次性办理(不对个人办理)。
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