
河南师范大学
学历硕士研究生学位（毕业）材料清单
（本清单装入档案盒，档案盒中的材料为学校存档用）

学号：           姓名：            专业：                         研究生秘书签名：
	编号
	材  料  名  称
	总份数
	入档案袋
	入档案盒
	交研究生学院
	备  注

	1. 
	论文开题报告审核表
	2
	1
	1
	
	提前到研究生学院培养办公室审核盖章。

	2. 
	研究生入学登记表
	2
	1
	1
	
	通过研究生管理系统打印出。

	3. 
	成绩单
	2
	1
	1
	
	通过研究生管理系统打印出，并提前到研究生学院培养办审核盖章。

	4. 
	毕业研究生登记表
	2
	1
	1
	
	

	5. 
	硕士学位申请书
	2
	1
	1
	
	

	6. 
	论文评阅意见书
	□×2
	□×1
原件
	□×1
复印件
	
	□为评阅人数，每位评阅人的《论文评阅意见书》一式两份，一份原件，一份复印件。

将原件附在入档案袋的《硕士学位申请书》第5页后；将复印件附在入档案盒的《硕士学位申请书》第5页后。

	7. 
	论文答辩表决票
	□×1
	
	□×1
	
	□为答辩委员数，每位答辩委员一张。将《答辩表决票》装订在一起。

	8. 
	论文保密申请书
	1
	
	1
	
	仅限涉密论文

	9. 
	学位论文印刷本
（最后稿）
	5
	
	1
	2
	必须是答辩后经修改的最后稿，应和向图书馆提交的电子版完全一致，且论文独创声明和论文使用授权说明上有作者及导师的签名。

另外2本论文：1本交学院资料室保存，1本由学院集中交图书馆9楼“学位论文管理中心”（按学号、专业排序）

校级优秀学位论文需多提交2本交研究生学院。

	10. 
	学位论文电子版

（最后稿）
	1
	
	
	
	学位申请人在答辩通过后，登陆学校图书馆网站提交（仅限在校园网）。提交成功后，需持《离校手续单》到图书馆9楼“学位论文管理中心”办理“论文电子版合格提交”手续（尽可能集中办理）。

	11. 
	学位授予数据表
	1
	
	
	1
	学位申请人在答辩通过后，登陆研究生管理系统核对学位授予数据，然后打印1份学位授予数据表，并签字。

	12. 
	离校手续单
	1
	
	
	1
	


注:1、除论文评阅意见书外（一份原件，一份复印件），其他均为原件。
2、在以上材料全部填写、盖章完毕后，分别装入由研究生学院提供的档案袋和档案盒中（在档案袋和档案盒的正面中间位置写上研究生的学号、姓名和专业）。不装入档案袋和档案盒的材料也要按要求提交到研究生学院或相关部门。

3、装档时，学院负责人应对所有材料进行检查、核对，确认各种材料齐全，内容填写完整、正确，照片、盖章和签字没有遗漏，确保档案准确无误。

4、为盖章方便，学院在盖章前应将需盖章的材料分类放在一起，盖完章后再放入档案袋和档案盒。

