商学院多功能报告厅使用申请表
	活动主题
	

	使用时间
	月   日      点至  点 
	参加人数
	

	出席老师
	

	多媒体设备
	□使用多媒体设备     □不使用多媒体   

	活动联络人
	
	联系电话
	

	还钥匙日期
	

	负责人审批签字：

	

	此表以上部分由申请人填写，以下部分由院办公室填写

	审批人
	
	值 班 人
	

	值班时间
	
	活动主题
是否一致
	□是    □否

	卫生核查
	□好    □一般   □差

	设备核查
	灯光设备：   正常□   不正常□  损坏情况描述：

多媒体设备： 正常□   不正常□  损坏情况描述：
墙壁桌椅：   正常□   不正常□  损坏情况描述：




注：1.多功能报告厅仅限我院教学科研和大型的学生活动使用，严禁商业用途。
2.邀请院外人员主讲的学术讲座需附带主讲人基本信息、讲授内容，以备核查。

3.活动联络人要安排专人负责现场秩序、用电等安全事宜。
4.活动结束后要安排人员打扫场地卫生，管好门窗。

5.活动结束后要及时归还钥匙。
