          （单位）新学期教职工报到情况反馈表

校办、人事处：

经核查，我单位应到    人，实到    人，现有     人未报到，具体情况如下：

	序 号
	姓 名
	性 别
	未报到缘由
	是否已履行相关手续
	手续办理部门
	脱岗时间
	去 向
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	


 注： 1.请将此反馈表按照规定时间及时上报，单位若没有脱岗人员，也需要同时报送此反馈表；
2.各单位事业编制、人事代理等所有教职工均在统计范围；

3.未报到缘由分为读博、借调、事假、病假、产假、外出访学等，其他情况请在备注栏标明；

4.脱岗人员单独附情况说明，明确单位处理意见，单位负责人签字并加盖公章；
5.领导签字要求：院系由院系书记、院长同时签字,管理服务部门由正职签字。
      单位领导签字：                                   单位盖章：

                           年   月   日                                    年   月   日
