校团委宣传部学生助理工作内容
一、负责校团委官方网站日常运营与维护，精准校对校团委各类通知、新闻稿件并及时规范上传，保障网站内容更新及时、准确。
二、承担校团委重要活动及各部门活动的文字工作，包括新闻稿件撰写、主持稿与讲话稿草拟、活动标题拟定等，确保文字内容贴合活动主题、符合宣传要求。
三、严格遵守部门值班制度，按值班安排准时到岗；依据校团委新闻上传相关规范，妥善接收、审核各学院投稿邮件，及时解答投稿过程中的各类疑问，做好投稿对接与反馈工作。
四、负责学校暑期社会实践团队宣传相关工作，整理实践团队优秀事迹与成果素材，在官方网站进行专题展示，做好实践活动宣传推广。
五、积极配合部门工作安排，认真完成各类写作任务、专项工作及其他交办的宣传相关事宜，保证工作高效落实。
[bookmark: _GoBack]六、负责值班办公室的环境卫生维护，做好办公区域日常整理，保持办公环境整洁有序、规范美观。

