                 学生使用手册             
附件1
新继教网学习平台
毕业论文（设计）工作流程
（技术服务电话：010-82168668）

学习平台网址：htu.xjjwedu.com
输入用户名【学生学号】及密码【初始密码为身份证后六位】
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一、本科学生操作流程
1.相关文档下载
本科生登录本人学习平台后，依次进入页面“通用论文”模块下的“论文资料”栏目，下载本科论文写作模板与答辩记录表。仔细研读论文写作的具体要求，结合所学专业的知识体系，着手开展毕业论文的写作准备工作。
[image: ]
2.提交论文相关材料
（选择“通用论文”模块中的在线论文），点击下一步按钮。提交相关材料
[image: ]
（1）提交毕业论文（设计）稿件
[image: ]（1.1）在完成论文写作后，找到“上传毕业论文稿件”阶段。填写论文题目，上传论文稿件。点击提交按钮。（注意要在规定的时间范围内进行操作）

[image: ]
（1.2）进行论文格式检测和论文查重
（1.2.1）上传论文稿件后，需先进行格式检测，点击“格式检测”按钮，系统将自动跳转至检测平台。根据论文所属文科或理科类别，选择对应的信息模板并确认无误后，即可启动格式检测。支付成功后需要等待系统反馈结果。
检测结果小于22，视为检测合格。检测结果大于22需要根据检测结果修改论文后，重新上传论文并进行格式检测。
[image: ]
[image: ]

[image: ]
（1.2.2）格式检测通过后，点击“查重”按钮，跳转到维普查重系统进行论文查重检测。支付成功后需要等待系统反馈结果。
[image: ]

特别说明：论文检测环节提供了两次免费机会，论文查重可享受一次免费机会，格式检测可享受一次免费机会。请务必认真按照论文的要求撰写并检查论文，以免浪费免费检测机会。
（论文检测需要几分钟时间，可以在维普系统等待，也可以返回学习平台等待结果）
（1.2.3）等待查重结果的返回；（查重结果为定时任务查询返回，学员也可点击刷新页面，手动更新查重结果。）
若当前查重结果暂未生成时，点击按钮，提示“暂无查重报告”，请稍后重试
[image: ]
若当前查重结果已生成，点击按钮，展示查重结果；允许学员进行预览和下载
[image: ]
（1.2.4）如果查重结果低于30%，点击“提交给老师”按钮，提交稿件及查重结果至教师处等待成绩审核。
[image: ]
（1.2.5）如果查重结果高于30%，需根据查重报告修改论文，修改后再次提交并进行付费查重，直至查重结果符合要求，再点击“提交给老师”按钮。等待指导教师成绩审核。
[image: ]
（1.3）指导教师根据论文写作情况给出指导意见。
（1.3.1）指导意见合格，会提出答辩问题，展示在指导意见栏内。学生需要根据老师提出的问题进行答复。将填写好的答辩记录表上传到对应位置。点击“提交给老师”按钮。等待成绩审核。
（1.3.2）若指导意见判定为不合格，学生需按照指导意见完成论文修改。并将修改后的论文重新上传，依次完成格式检测与查重；符合要求的，点击“提交给老师”按钮。等待指导教师成绩审核。指导意见合格，按照（1.3.1）进行提交。
二、专科学生操作流程
1.相关文档下载
专科学生登录本人学习平台后，选择页面中“通用论文”模块中的“论文资料”选项，下载论文写作模板。明晰论文写作的具体要求，结合所学专业内容完成毕业论文的撰写准备工作。
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2.提交论文相关材料
（选择“通用论文”模块下的“在线论文”选项），点击“下一步”按钮。提交相关材料
（1）提交毕业论文（设计）稿件
[image: ]（1.1）在完成论文写作后，找到“上传毕业论文稿件”阶段。填写论文题目并上传论文稿件后，点击“提交”按钮。（注意要在规定的时间范围内进行操作）
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（1.2）进行论文格式检测和论文查重
（1.2.1）上传论文稿件后，首先需要进行格式检测，点击“格式检测”按钮，跳转到检测平台。根据文科或理科选择对应的信息模板确认无误后，进行格式检测。支付成功后，请等待系统反馈检测结果。
检测结果小于22，视为检测合格。检测结果大于22需要根据检测结果修改论文后，重新上传论文并进行格式检测。
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[image: ]
（1.2.2）格式检测通过后，点击“查重”按钮，跳转到维普查重系统进行论文查重检测。支付成功后需要等待系统反馈结果。
[image: ]

特别说明：论文检测环节提供了两次免费机会，论文查重可享受一次免费机会，格式检测可享受一次免费机会。请务必认真按照论文的要求撰写并检查论文，以免浪费免费检测机会。
（论文检测需要几分钟时间，可以在维普系统等待，也可以返回学习平台等待结果）
（1.2.3）等待查重结果的返回；（查重结果为定时任务查询返回，学员也可点击刷新页面，手动更新查重结果。）
若当前查重结果暂未生成时，点击按钮，提示“暂无查重报告”，请稍后重试
[image: ]
若当前查重结果已生成，点击按钮，展示查重结果；允许学员进行预览和下载
[image: ]
（1.2.4）如果查重结果低于50%，点击“提交给老师”按钮，提交稿件及查重结果至教师处等待成绩审核。
[image: ]
（1.2.5）如果查重结果高于50%，需根据查重报告修改论文后再次提交并进行付费查重，直至查重结果符合要求后，点击“提交给老师”按钮。等待指导教师成绩审核。
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