
关于安排 2026-2027 学年秋季学期

全日制研究生课程的通知

各研究生培养单位：

请结合《2026-2027 学年秋季学期全日制研究生公修课程安排》（附件）安排本单位

2026-2027 学年秋季学期全日制研究生专业课程，并在研究生信息管理系统中排课。

一、今年变化

各培养单位在研究生信息管理系统中排课安排教室时，注意选择本单位的教室。若需

使用研究生公共教室，“所属院系”选择“公共课学院”，“待选教室”处勾选“空闲教

室”，查询可用教室（见下图）。R 或 R1 表示教室冲突，只有显示空心五角星表示正常。

显示正常情况下，直接安排合适教室即可。

二、排课流程

（一）若课程与去年秋季课程区别不大，可使用“复制班级”功能

“培养”-“专业课程排课”—左上“学期”选择“2025-2026 秋学期”—“查询”—

课程全选—右上“复制学期”选择“2026-2027 秋学期”—“复制班级”—修改时间、地



点等信息即可；

（二）若有新开设的课程，进入系统“培养”—“课程排课管理”—“专业课程排课”

—点击右上端的“新增”。在点击右上端的“新增”前，一定要选择页面左上端的排课学

期为“2026-2027 秋学期”。

1、课程信息

（1）“开课院系”：选择本培养单位；

（2）选择“开课课程”课程时，务必要以系统中对应年级培养方案中的课程编号为准

（有些课程虽然名称相同或相近，但编号不同）。课程编号选择错误将会导致学生无法网

上选课，也会导致学生的成绩和学分出错；

（3）“班级名称”默认为“课程名称 1班”，建议调整为“课程名称+年级+专业”。

两个专业合班上课：合上课程的编号相同，只需新增一条记录，学生可以选同个班；合上

课程的编号不同，需新增两条记录，时间地点一致，保存时“过验证冲突”；

（4）“适用学生”选择“全日制”；

（5）“百分制成绩”：若选择该项，则在成绩录入时以百分计；若未选择该项，则在

成绩录入时以等级计（优秀、良好、中等、及格和不及格）；

（6）“网上选课”：若排课时勾选了“网上选课”，学生可以在系统中自行选择本门

课程；若排课时未勾选“网上选课”，学生不能在系统中自行选择本门课程，只能由研究

生工作秘书在排课页面下端“安排上课学生”处人工添加学生。

2、阶段信息

（1）排课阶段：

①“起始周次”：新生为第 2周至第 19 周，老生为第 1周至第 19 周；

②“连续方式”：一般为连续周，可根据课程具体情况做相关选择；



③“任课教师”：可选择本单位教师，也可跨单位选择教师；

④“教室编号”：见本通知“一、今年变化”的内容。

若需要在系统中新增本单位的教室，可以在“培养”—“基础信息管理”—“教室信

息维护”中增加，新增教室信息时务必要选择本培养单位；

⑤“时间描述”：在不冲突的情况下，直接点击右侧小课表中相应时间，出现空心五

角星为正常，若出现其他标志说明存在冲突情况（详见小课表下说明）。

（2）选择学生：

①“人工安排的学生”适用必修课程，可以统一安排，无需学生个人网上选课。点击

“选择学生”，可按“年级”“学生类别”等条件选择上课学生。若勾选“培养计划选择

该课程的学生”，则只能查询到把该门课程列入培养计划的学生名单，反之则能看到未选

择该门课程的全部学生。查询到相关学生信息后，点击右下方的“选择勾选”或“选择全

部”；

②“网上选课的学生”适用选修课程，需要学生个人网上选课。

（三）排课信息填写完整后，点击页面右上角的“保存”；

（四）保存后，如果出现冲突提示，说明所排课程和已排课程在时间、地点上有冲突。

如果确定所排课程没有冲突，可勾选页面右上角“过验证冲突”。

三、课程检查

新学期开学第一天，研究生院将根据研究生管理系统中的课表对全校研究生上课情况

进行检查。

四、调课备案

任课教师应严格按照课表授课，若因故需要调课，一般在系统中提前提交调课申请后

（“教学管理”—“调停课申请”）由主管领导审批；也可提前填写《河南师范大学研究

生调课记录单》（在研究生院网页—“下载专区”—“培养表格下载”—“4.教师用表”

中下载），经单位主管领导审批并报研究生院培养科备案。
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