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河南师范大学体育学院团委学生会
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                                                          体育学院办公室

新闻稿件撰写制度
为加大学院宣传力度，提高学院知名度，促进学院的快速发展，学院经研究决定，制定如下新闻宣传工作制度：
（一）、 成立新闻撰写小组，主要人员由外宣部组成；有部长和成员组成。

    （二）、组长职责：带头撰写新闻稿件，组织宣传小组成员积极参加学院各类活动，组织撰写新闻稿并修改稿件、采集相关照片，组织发送到网络部。
（三）、成员职责：从不同的视角寻找活动工作的宣传点，积极主动撰写新闻稿件，及时通知部长，部长审核并及时发送稿件。
（四）、每次活动外宣部必须到场，准备宣传材料（摄像、照片、文字记录等），有重大活动时，需要提前做好预案。

（五）、宣传材料需要经过部长审核，通过以后上交到网络部；网络部再次审核（格式、错别字、时间、地点等）。

（六）、各部室自己写的宣传材料，须经外宣部审核以后再转交网络部。

