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[bookmark: _Toc28794]一、账户绑定与电脑端登录
[bookmark: _Toc10164]（一）实名认证
1.为了使您在后续的学习生涯中能够及时准确地接收到院校的学习督促提醒和重要通知，保障账户安全，请您在使用本系统学习之前先绑定自己的学习账户。
请扫描二维码关注联大学堂服务号，根据提示完成绑定。绑定后可在微信服务号直接进入学习。
只需绑定一次，绑定完成后在电脑、APP端可直接输入账户密码登录。
[image: c46321dc55f3bd7de1d1647a0719f2dd]
点击服务号下方的“我的——账号认证”按钮，跳转到账号绑定页面。
①在页面内正确输入您的账户密码进行下一步。
②首次使用需绑定手机号，在对应的对话框中输入手机号码、验证码，点击“发送验证码”，获取手机短信验证码并填写后点击“确认”，即完成手机号的绑定。
③点击“下一步”进行人脸识别，通过后即可绑定。注：若提示已绑定微信账号，可点击右下角的“重新绑定”后进行绑定。




[bookmark: _Toc24146]（二）登录学习系统
使用电脑浏览器打开学习网址：https://edu.jxjypt.cn/hnsfdx/index.html
选择“学生入口”进入登录页面。
[image: ]
在相对应的对话框中输入账户、密码和验证码，进入学习页面。进入系统后请及时更改默认密码，确保账户安全。如登录时忘记密码，可点击“忘记密码”找回。
[image: ]
[bookmark: _Toc18566]二、完成待办事项
学生登录后会自动进入待办事项列表。待办事项功能主要是便于学生及时了解高校的教学政策，办理日常手续、提交办件材料，实现电子化办件。注意：若页面显示有，请及时参与。
若有必办事项未完成则无法进行学习和考试。此时点击“去完成”按钮进入事项详情页面。请务必仔细阅读院校发布的通知、须知内容，了解学校发布的事项后再进行下一步签名。
[image: ]
[bookmark: _Toc14068]（一）签署在籍期间学习须知及诚信学习承诺书
[image: ]
首先点击“去完成”按钮进入事项详情页面，然后点击事项详情页面的“点击签名”按钮，用手机端微信或其他应用扫一扫打开的二维码（3分钟后二维码自动过期，超时需返回点击“点击签名”刷新二维码重签），在打开的页面中手写签名，然后点击“提交”按钮。注意：需要横屏书写并书写规范。
[image: ]
[image: b450e8bf308e423bd5fb138c27c78e94]
所有信息填写完成后，点击事项详情页面底部的“提交保存”按钮，完成提交。
[bookmark: _Toc7927]（二）新生入学信息确认
认真核对、补充个人信息，学生对填写信息的真实性负责。其中所在行业需要根据实际情况选择，若选择教育行业，则再需要选择教育类型。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
（3） [bookmark: _Toc23992]上传新生入学资格审查需交验材料
按要求上传材料，完成后点击右上方【全部提交】。
[image: ]
专科:
*录取通知书 
*准考证 
*身份证正、反面（扫描在一张A4纸上）
*本人近期彩色免冠照片
专升本：
*录取通知书 
*准考证 
*身份证正、反面（扫描在一张A4纸上）
*本人近期彩色免冠照片
*专科或以上学历证书 
*《中国高等教育学历认证报告》或《教育部学历证书电子注册备案表》
[image: ]
[bookmark: _Toc19206]三、电脑端学习过程
[bookmark: _Toc7325]（一）开始学习
学生在“我的课程”里，选择按学情或者按学期排序，以展示课程、学习时间安排等。点击课程下方的“开始学习”按钮，您可在学习时间内进入该课程进行学习。
[image: ]
[image: ]

在学习课件时，只需在课程首页目录栏点击相应章节名称，再点击视频开关，即可开始学习。做对视频下方的题目，才算完成学习。
[image: ]
点击功能切换栏“学习记录”，即可查看对应课程的学习进度。
[image: ]
点击“课程作业——开始答题”按钮，即可进行章节测试。在学习时间内做完题后可以“重答”。
[image: ]
试卷如图所示，做完题后，点击“交卷”，输入验证码即可提交。

[image: ]
[bookmark: _Toc22726]（二）在线考试
在在线考试时间内，点击“在线考试”，即可进行考试。
[image: ]
试卷如图所示，做完题点击“交卷”，输入验证码即可提交。
[image: ]
点击“考试记录”，即可进行具体得分的查看。

[image: ]


[bookmark: _Toc22833]（三）查看成绩详情
点击课程“最终成绩”旁边的“查看详情”按钮查看成绩详情，或者点击“我的成绩”按钮进入成绩页面，再点击课程名或分数，可查看成绩详情。若成绩未及时更新，请点击“刷新成绩”。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc8750]四、手机端学习
[bookmark: _Toc28073]（一）“联大学堂”APP
用户可在应用商店或者扫描下方二维码下载“联大学堂”APP。
[image: IMG_256][image: ]
打开APP，输入账号和密码登录。如果忘记密码，可通过点击“忘记密码”找回。（登录前请先在微信服务号绑定账户）
点击“课程”按钮，可以看到当前学期应该学习的课程；点击右上角的“更多学期选择学期”，可看到该学期的课程。点击相应的课程名称，可进入课程的学习页面，页面上方显示学习和考试的时间；下方展示学习菜单，包括：课件学习、作业、直播回放、考试、提问留言等，点击对应的按钮可以进行该部分的学习、考试等。注意：只有在规定的时间内才可以进行学习和考试。
[image: ][image: ]
查看得分，点击下方的成绩按钮，可查看当前学期每门课程的成绩；点击具体的课程，可查看该课程具体得分情况；点击右上方的日期，可查看其他学期的课程成绩与成绩得分详情。
[image: ][image: ]

[bookmark: _Toc18516]（二）关注微信服务号“联大学堂”
1.  关注服务号
①扫描下方二维码关注“联大学堂”并绑定账户。
[image: 4ec9e8f9030e3b76874e0938c5d5465]

2.  课程学习
点击首页“我的课程”按钮，或者页面下方“课程”导航菜单，可以查看个人的学习计划，切换不同的学期，下方的课程列表也会随之改变；点击课程列表中的课程名称或者课程下方的“开始学习”按钮，跳转到课程详情界面；展开章节列表，点击章节名称，即可跳转到章节学习界面。
[image: ]
3.  课后作业
点击课程章节列表的“做练习”菜单，或者课程学习页面的“做练习”菜单即可跳转到课后练习页面；点击课后练习列表中对应的选项，即可进入相应的练习页面；
[image: ][image: ]
4.  参加考试
①点击首页的“我要考试”按钮，跳转到考试列表页面；点击想要考试的科目，提示对话框选择“确认”，即可跳转到考试页面；
[image: ][image: ]
②在考试允许的时间范围内，点击课程列表中对应课程下方的“在线考试”按钮，提示对话框选择“确认”，即可参加考试；可以查看试题完成进度，当所有题目都完成后，点击页面上方的“交卷”按钮，即可交卷；
[image: ]
5.  查看成绩
点击首页的“成绩查询”按钮，或者点击页面下方的“成绩”菜单即可跳转到成绩列表页面；点击对应的课程名称，即可查看相应课程的成绩详情；
[image: ]



[bookmark: _Toc12206]五、学习常见问题
1.  网上学习需要哪些条件？
一台可以上网的计算机或者智能手机扫码下载安装”联大学堂”APP，或通过微信服务号绑定账号进行学习。
2.  自己没有条件上网怎么办？
可到函授站上网学习。如离所属函授站较远，可到附近的网吧和各类机房等有上网条件的地方上网学习。
3.  学习过程有哪些学习活动？ 
远程学习的活动有：课程自学，在线交流，讨论答疑，课程作业等。学生必须在规定时间内完成课程作业。
4.  怎样提交作业，如何计算作业成绩？
必须在联网的计算机上完成作业。登录我院网站主页，录入自己的“用户名”和“密码”，登录进入网站学习区。在“我的课程”中点击选定一门课程后，在出现的课程系统界面中左侧功能区点击“做作业”进入所选定课程的作业区，完成作业。所有课程的作业都应在作业区内完成。
5.  考试不及格怎么办？
最终成绩60分合格。最终成绩=学习成绩+考试成绩。考试不及格，可以根据学校安排进行补考。
6.  平台使用费怎么缴？
在电脑端登录进入首页，点击“未缴费”完成缴费操作。
7.  平台可能根据各院校不同教学模式进行相应要求的功能调整。
[bookmark: _Toc18299]六、建议学习环境
（1）硬件环境
任何能够联网的计算机。
（2）运行环境
系统运行环境：支持Windows/mac运行环境。
（3）浏览器：请使用最新版的浏览器；（请注意，请勿直接使用手机浏览器登录，这样可能会导致无法正常填写。）
（4）技术支持
在使用过程中如果遇到任何系统问题，可直接同我们的技术人员联系，技术联系电话：4008010928（接听时间：周一～周六，9:00~12:00/13:30~17:30。）
我们会在最短的时间内解决问题。同时也感谢每一位用户，你们的反馈是对我们最大的帮助。
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