关于安排学生核对2017-2018学年春季教材账目及补交教材费的
通    知
各学院:
2017-2018学年春季教材已发放、核算完毕，为做好本学期学生教材费核对及补交工作，现将有关事宜通知如下：
一、领取材料
[bookmark: _GoBack]请各学院教务员于4月23日到教材科（文渊楼206）领取 “河南师范大学学生教材费对账汇总表”（下称对账汇总表）。
二、教材费核对
1.各学院及时安排所有领取教材的同学登录“教务管理系统”，核对本人本学期领取教材明细和教材费用，核对无误者由学生本人在对账汇总表的“本人签名”栏签上自己的姓名，有误者请于4月25日之前到教材科核对。
2.请各学院于4月25日前将签字盖章的对账汇总表交文渊楼206教材科。
网上对账操作流程：河南师范大学首页→数字校园→应用管理系统→教务管理系统→用户登录→教材信息→领取教材对账→选定2017-2018学年第二学期→检索。
三、教材费补交
1.本次教材费补交涉及2015、2016、2017三个年级所有欠费学生，具体补交金额参照对账单。
2.为简化学生交费流程，本次教材费采用银行代扣和现金交纳两种方式收取，请所有欠费学生务必于4月25日前将所欠教材费存入学校登记的建行卡内，由银行代扣，代扣失败的再由学院统一收取。
四、2017级学生教材费退款
2017级教材费有结余的学生既可以办理退款手续后下学期再补交教材费，也可以将教材费转到下一学期继续使用。退款手续由班干部以学院为单位交对账单时一并办理，转到下学期继续使用的由班干部统计名单，辅导员签字，加盖学院公章后交文渊楼206室教材科（注：无论退款与否要书名单不改变）。
五、注意事项
入学时签名从学校购买教材的学生以后学期所修教学计划内课程的教材仍由学校供应。
教材费核对、结算工作关系到同学们的切身利益，请各学院务必认真组织实施，请各位同学仔细核对，不能让其他同学代签名。
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