函调证明材料信存根
被调查人姓名              单位           职别
发往单位                  调查要点     

函调字       号                           年   月   日
…..…………………..第     号……………………..
函调证明材料信
函调字       号

                      党组织：
我单位是贵校届毕业生（班主任：），请你们按照调查提纲的要求写一份有关该同志的证明材料，写好后加盖公章，连同此件一并寄回。
回信地址：
中共河南师范大学委员会组织部
年月日
调查提纲
1.该同志在校期间各方面表现情况，有无政治历史问题
2.其它需要说明的情况
