
实验教学中心物品领用制度 

为了充分、合理利用资源，减少浪费，提高效率，科学规范实验物品领用

程序，特制订此领用制度。 

一、实验教学物品领用 

1. 试剂耗材等物品：由实验技术人员负责领用，领用前按照实验计划和库

存进行合理规划，并填写《实验课程物品领用表》。领用后记录使用情况，定

期汇总上报。 

2.仪器设备等物品：由实验技术人员负责借用，需在物品借用薄上登记并

按期归还。如有损毁，需说明损毁原因并及时上报实验教学中心，按相关规定

进行处理。 

3.实验动物：由实验技术人员按照课程计划，填写采购单，上报所在系主

任和教学院长签字，由实验教学中心安排人员采购。 

二、科研物品领用 

1.试剂和非重复使用低值易耗品：需个人承担费用。领用前填写《教职工

物品领用表》并注明经费出处，由项目负责人签字确认，定期结算。 

2.可重复使用低值易耗品：需个人承担费用。领用前填写《教职工物品领

用表》并注明经费出处，由项目负责人签字确认，定期结算。如领用物品使用

完毕后，符合重复使用标准，可退还实验教学中心，退还部分不列入计费中。 

3. 仪器设备等物品：为借用，需在物品借用薄上登记并按期归还。如有损

毁，个人承担修理和购买费用。定期结算。 

三、本办法未尽事宜，由院教学指导委员会负责解释。 

注： 

1.库存情况会在水产学院网站上进行不断更新，欢迎查阅。 

2.为避免错误出库，物品名称和规格需按库存记录标准进行填写。 
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