附件3：述职述廉述学报告格式

2014年度述职述廉述学报告

（标题，宋体二号加粗，居中）

姓名，性别，出生年月，政治面貌，职务职称等，分管工作。现将一年来自己的学习、工作等情况向各位领导和同志们汇报如下：（正文用仿宋小三号字，行间距设为单倍行距）
一、思想政治表现情况（二级标题，黑体小三号）

1、认真学习党的十八大和十八届三中、四中全会精神……（三级标题，楷体小三号）

二、职责履行和目标任务完成情况（可结合分管工作、教学科研等，充分体现组织领导能力、工作作风、工作实绩等方面的情况，重点突出所任职务的履职能力和工作绩效等内容。）

三、党的群众路线教育实践活动整改任务完成情况（在对个人整改问题台账进行梳理的基础上，完成的整改事项要说明效果，没有完成整改事项的要解释原因。）

四、廉洁自律情况

五、存在不足与努力方向（履行职责及素质与能力方面的不足与差距，以及今后进一步提高素质与能力的具体措施。）
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