


院字【2013】   号                  签发人：   

河南师范大学新联学院

关于印发《学生校外教学实践活动安全管理办法（暂行）》的通知
院内各单位： 
为加强学生校外教学实践安全管理，维护正常的教学和生活秩序，保障学生人身和财产安全，促进学生身心健康发展，依据国家教育部颁布的《普通高等学校学生管理规定》、《普通高等学校学生安全教育及管理暂行规定》及国家有关安全法规，结合我院教学工作实际，特制定了《河南师范大学新联学院学生校外教学实践活动安全管理办法（暂行）》，经学院党政联席会讨论通过，现印发给你们，请认真遵照执行。
特此通知。
附件：
1、河南师范大学新联学院学生校外教学实践活动安全管理办法（暂行）
2、河南师范大学新联学院学生校外教学实践活动审批表

3、河南师范大学新联学院学生校外教学实践活动安全责任书
二〇一三年十二月十一日

主题词： 
河南师范大学新联学院党政办公室    2013年  月  日印发

附件1：
河南师范大学新联学院

学生校外教学实践活动安全管理办法（暂行）

第一章 总则

    第一条  为加强学生校外教学实践安全管理，维护正常的教学和生活秩序，保障学生人身和财产安全，促进学生身心健康发展，依据国家教育部颁布的《普通高等学校学生管理规定》、《普通高等学校学生安全教育及管理暂行规定》及国家有关安全法规，结合我院教学工作实际，特制定本管理办法。

    第二条  本办法中的学生校外教学实践活动是指我院在校学生按照教学大纲要求必须进行的教学计划内的校外实践或学习的环节，属于正常的教学活动，包含实习、见习、实践活动、美术写生等。

    第三条  学生校外教学实践活动为学院统一安排，具体分为学院安排及学生自己联系实习地点两种情况，学院安排的校外教学实践活动，由教务处负责统一布置；学生自己联系实习必须经过教务处的批准，并签订相应校外教学实践活动安全保证书。

第二章 安全管理

    第四条  安全教育是教育工作的重要组成部分，必须列入学院校外教学实践活动重要议事日程并认真组织实施。

    第五条 带队教师全面负责所带学生在校外教学实践活动期间的安全工作，要做到工作开展前有集中动员，工作过程中有注意事项提醒并检查落实，工作结束后有安全总结。

  第六条  学生校外教学实践活动行为规范与注意事项。

1、学生参加校外教学实践活动，必须确保身体状况适合要求，学生因个人原因等不能参加校外教学实践活动，必须经教务处审批同意。

2、学生必须遵守学院纪律和校外教学实践活动纪律，按照带队教师的安排行动，不得擅自脱离队伍，单独行动；如有特殊情况，须学生个人提出书面申请，经带队教师签字同意报教务处备案后方可离开。

3、学生参加校外教学实践活动，必须遵守法律法规，尊重当地居民的风俗习惯，尊重他人，以礼相待，不得侮辱他人。

4、学生参加校外教学实践活动期间，不得下河游泳；不得攀爬电杆、树木、高墙、高坎；不得租借摩托车、小轿车、马匹等交通工具；不得靠近悬岩陡壁、人迹罕至、深水、高污染、高电压、危房等危险地方。

5、学生参加校外教学实践活动，要注意人身、财物安全和饮食

健康。

6、学生参加校外教学实践活动，如遇疾病、受伤、遭遇抢劫、殴打、火灾等突、偶发事件，应及时报告带队教师，必要时拨打当地110、119、120等相应电话。

第三章  组织管理与实施

    第七条  教务处依据教学大纲制定学生校外教学实践活动工作方案。

第八条  除实习外的其他校外教学实践活动要严格落实审批程序。任课教师在活动开展前一周向教务处递交《河南师范大学新联学院学生校外教学实践活动审批表》，由教务处指定带队教师并统一安排部署。 如有租用校外车辆者，须提供车辆的行驶证、乘车人责任险、安全检查合格证等复印件。

第九条  学生校外教学实践活动前，带队老师及辅导员必须在班会上做安全教育工作。

第十条  带队教师和任课教师必须同时签署《河南师范大学新联学院学生校外教学实践活动安全责任书》。

第四章 应急处理

    第十一条  校外教学实践活动中，如不慎发生意外，带队老师要及时抢救伤员，力争把事故损失降到最低，且责任人必须第一时间迅速上报教务处及学院主管领导，必要时要上报学院领导，不得瞒报、漏报、误报，积极配合有关部门和单位做好事故善后处理工作。

第五章 责任追究

    第十二条  带领学生进行校外教学实践活动的带队老师为第一责任人，任课教师为第二责任人。

    第十三条  未经审批擅自组织校外教学实践活动的，要立即终止；未按审批表所陈述的内容进行活动的，或在组织学生校外教学实践活动中因忽视安全防范工作造成责任事故的，视造成后果的情节轻重，按照《河南师范大学新联学院教学事故处理办法》及学院的有关规定追究相关人员的责任。

                       第六章 附则

第十五条  本办法由教务处负责解释。

第十六条  本办法自公布之日起实施。

附件2：河南师范大学新联学院学生校外教学实践活动审批表

                                         填报日期：         年      月     日

	专业
	
	参加人数
	

	活

动

计

划


	活动地点
	
	交通工具
	

	
	离校时间
	
	返校时间
	

	
	学生负责人
	
	手机号码
	

	
	辅导员
	
	手机号码
	

	
	任课教师
	
	手机号码
	

	
	带队教师
	
	手机号码
	

	
	活动主题
	

	
	活动流程：
任课教师签名：               年    月     日

	所属教学院系意见
	（签 章）             年     月     日                   

	教务处

意 见
	                    签名：              盖章：

	主管院长

意见
	（签 章）             年     月     日           

	备注
	


注：1、本表适用于学生校外教学实践活动。

2、学生校外教学实践活动必须有相关教师带队，遵守相关法律及管理规定，确保参与活动人员的安全。

3、如租用校外车辆，须提供车辆的行驶证、乘车人责任险、安全检查合格证等复印件。

4、本表由任课教师于活动前一周向教务处提出申请，申请材料包括：《河南师范大学新联学院学生校外教学实践活动审批表》、《河南师范大学新联学院学生校外教学实践活动安全责任书》、有关车辆证明等复印件，材料不全不予以审批。
5、本表一式两份，一份留学工部,一份报教务处备案。

附件3：
河南师范大学新联学院
学生校外教学实践活动安全责任书

一、学生校外教学实践活动前必须有健全的活动安全保障措施。

二、学生校外教学实践活动必须要有带队教师和任课教师带队。带队教师和任课教师作为校外教学实践活动的直接责任人，必须对本次教学实践活动的安全负直接责任。带队教师应对本次学生校外教学实践活动的所有安全保障问题进行全面的安排布置，应高度地统一组织、安排、指挥，确保学生安全。

三、学生校外教学实践活动务必选择安全的活动路线和场所，租用具有营运资质客运企业的车辆，驾驶员证件齐全、合格，应有五年驾龄，严禁车辆超载，严禁驾驶员酒后驾驶和疲劳驾驶；务必选择有安全和卫生保障的饭店、宾馆食宿，防止食物中毒、意外伤害等事故的发生。

四、学生校外教学实践活动发生安全事故，马上启动应急预案，第一时间上报教务处。在处置过程中，第一要务是确保师生生命安全，组织有能力的学生积极开展自救工作。

五、本责任书经带队教师和任课教师共同签名后生效，有效期为此次活动的全过程。责任书一式三份，带队教师持有一份、任课教师持有一份、教务处持有一份，三份具有同等效力。

带队教师签名：                       任课教师签名：         

年    月    日                       年    月    日
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