研究生国家助学金申请及审批步骤
河南省高校学生资助在线学生端：https://gxzz.haedu.cn/10476（填写学校代码，直接进入学校页面）
[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4][bookmark: _GoBack]2016级学生账号：个人身份证号
初始密码：身份证后6位（X为大写）
2014-2015学生学生账号：个人身份证号
密码：若没更改为身份证后6位（X为大写），如更改后忘记请联系院系经办人对密码进行重置。
2016年系统新增功能
1、登陆系统取消验证码，增加错误锁定，密码当天输入错误10次，锁定帐号，24小时后自动解锁
2、登陆后增加防诈骗提示，每次登陆都会提醒
3、关键信息，如身份证号码，出生日期，个人电话号码，家庭电话号码，银行卡号等，星号隐藏
4、增加单次登录时间限制，30分钟后必须重新登录，请在30分钟之内完成操作
5、菜单栏从左侧转移到顶侧。
6、增加学籍异动（转院系，转专业，转班级）和关键信息（姓名、身份证号）变更操作，学生自主申请。
7、增加校内奖助项目（校内奖学金、困难补助等）申请，学生自主申请。
8、增加移动端适配，满足基本需求，建议填报以网页端为主
系统使用特别注意：
1、全表如家庭人口、家庭收入、班级人数、综测排名、成绩排名、必修课门数、公示时间等涉及数字的一律使用阿拉伯数字。
2、学生个人信息、家庭经济困难认定、各类奖助申请填写完毕，页面上方会有绿色显示保存。此时系统正在缓存，千万不要再次提交，也不需要返回查看是否保存成功，再次提交后系统将会产生两条数据，加大老师审核工作量。
3、为了自己的数据安全考虑，退出学生在线系统一定要点上方“退出”。
4、各项申请理由中不允许有空格、英文特殊字符等，如保存时页面上方未显示绿色保存字样，则需要认真检查申请理由中是否存在如上问题。
一、个人信息完善
    登陆系统，首先完善个人信息，否则无法进行下一步。
1、姓名、身份证号码、入学年份、学制、学历、所在学校这6项信息已存在，请先认真核对以上信息是否正确，如不正确需和辅导员联系进行关键信息变更。
2、所在院系、所在专业、所在班级请认真选择，如系统没有所在院系、专业、班级相关信息，请和学院辅导员联系。以上信息提交后将无法更改，请准确填写。
3、入学时间为系统自动生成，请勿更改。
4、学号、生源地、民族、政治面貌、入学前户口、家庭人口、家庭年收入数务必填写正确。
5、性别、出生年月根据身份证号自动生成，如错误请和学院辅导员联系。
6、考生号为必填，如忘记请上研究生管理系统查看（系统上如果是15位需在考生号10476后加1即可，例：104766104761204变为1047616104761204）。
7、银行卡请务必填写。要求是以本人姓名、身份证在本校交学费的建设银行卡，不得使用贷记卡、信用卡、其他开户储蓄卡、其他银行卡。
8、家庭详细地址必须填写详细，农村填写省、市、县、乡、村，城镇填写省、市、县（区）、街道、小区名、楼栋、门洞、门牌号。
9、邮政编码、家庭电话、个人手机号码按实际填写。
10、个人电子邮箱、QQ号、微信号、为非必填项，可选填。
11、家庭情况至少填写一位家庭成员信息。
以上信息填写完毕，点一次“保存”，系统会以绿色字体在页面正上方提示正在保存，千万不要多次保存，也不需返回查看保存情况。
学生个人信息由院系经办人审核通过。（如学生个人修改信息，需通知院系经办人进行确认、审核，30分钟后才能生效）
二、家庭经济困难认定
已经完善过学生个人信息，被学院经办人审核通过的学生，可以进行家庭经济困难认定。
此项仅需认真填写申请理由即可，申请理由100-150字左右，填写完毕点击提交。系统会以绿色字体在页面正上方提示正在保存，千万不要多次保存，也不需返回查看保存情况。
家庭经济困难认定须经院系经办人认定后才可进行学业、助学金申请（此操作需在学生申请后30分钟后进行）。
三、经学院家庭经济困难认定后，获得研究生国家助学金的同学登陆自己的账号，登陆后选择左侧申请国家资助——硕士国家助学金，填写硕士国家助学金申请，申请理由按照要求进行填写（300字以上，500字以内，不允许换行），填完后进行保存。
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2][image: ]四、个人申请结束后，由院系经办人登陆学院客户端，点击左侧国家资助一览——申请审批（院系），进入后选择硕士国家助学金一档，选择批量目标档次（硕士国家助学金一档，下图标红处），检索出来待审核的学生们名单进行审核，如果学生在硕士国家助学金未分档一组（绿圈处），审核后在选择批量目标档次（硕士国家助学金一档），再选择调整档次（黑圈处）进行统一调整，审核通过后通过QQ发给我让我进行校级审核 。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\002.png]
五、请按照和研究生学院核对过的学生名单认真审核国家助学金获得者，审核截至时间在10月10日上午下班前结束，届时开始学业奖学金申请工作。
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