悬挂横幅和设置展板、彩喷墙、道旗、海报等宣传品申请表

	申请单位
	
	是否涉密
	是(    否(

	申请事由
	

	申请种类
	横幅、展板、彩喷墙、道旗、海报、彩虹门、其它

	使用数量和尺寸
	请准确填写。
例如：道旗XX面，单幅尺寸XXcm*XXcm；

展板XX个，单个尺寸XXcm*XXcm。

	申请文字画面内容
	请附相关设计图。

	挂放地点

起止范围
	请准确填写。
例如：道旗位置为XX，从XX楼至XX楼（XX路至XX路）；
展板位置为XX，XX楼前（XX路旁）。

	挂放时间
	年   月   日     时 至     年   月   日    时

	单位意见
	
	签字盖章
	年  月  日

	宣传部
审批意见
	签字（盖章）：              

       年  月   日
	保卫部

审批意见
	签字（盖章）：              

        年  月   日


备注：此表一式三份，请至少提前 2 个工作日申请，经审批通过后，党委宣传部、党委保卫部、申请单位各留一份。

悬挂横幅和设置展板、彩喷墙、道旗、海报等宣传品申请须知

为规范校内悬挂横幅和设置彩喷墙、拱门及其他宣传品的管理，加强精神文明建设，提高学校文化品位，请校内各单位严格执行《河南师范大学关于悬挂横幅和设置彩喷墙、拱门及其他宣传品的管理规定》有关要求。

1.除学校（含各职能部门代表学校）统一组织的大型活动、全国性学术会议等重要活动外，原则上不允许在校门口、毛主席像前、办公区、教学区悬挂横幅和设置彩喷墙、拱门及其他宣传品。

2.确需悬挂横幅和设置彩喷墙、拱门、气球及其他宣传品的，主办单位需在宣传部主页下载并填写《悬挂横幅和设置展板、彩喷墙、道旗、海报等宣传品申请表》，经单位主要负责人审核签字，报宣传部审批后，方可在指定位置、指定时间悬挂、设置。

3.横幅、彩喷墙、拱门等宣传品宣传的内容与活动情况要相符，文字书写要规范美观。不得因拉赞助而悬挂、设置商业广告性质的横幅、彩喷墙、拱门，不得张贴其他商业宣传品。

4.学生社团活动的横幅、宣传板等仅限于学生生活区悬挂、摆放，未经批准，不得进入办公区、教学区、家属区。

5.申请单位负责横幅、宣传品的管理，活动结束当日（最迟不得晚于次日）或横幅、彩喷墙、拱门等出现污损、被风吹落时，应及时撤下、收回。

6.宣传橱窗由学校统一规划使用，未经批准，任何单位和个人不得占用。更不得在宣传橱窗或阅报栏内外张贴商业广告、租房信息、寻物启事及其他宣传品。

7.校内单位及个人如违反以上规定，将收到《河南师范大学宣传品违规悬挂、摆放提示单》，限期整改，视情况督促拆除、没收相关宣传用品，在《精神文明建设简报》上通报批评，并与年终考核、文明单位（个人）评选及文明奖发放挂钩。情节严重或造成恶劣影响的，追究当事人或相关单位主要领导的责任。校外单位或个人违反上述规定者，没收其相关宣传用品，并追究拉赞助单位的责任。

8.本须知由党委宣传部负责解释，并视具体情况适时补充、修改。
