河南师范大学会计档案利用申请表

	利用类别
	□查阅           □借阅

	申请人
	　
	单位
	　
	是否复印
或拍照
	□是

	
	
	
	
	
	□否

	使用事由
	　

	使用具体内容
	(此项内容可另附表列示)

	经费负责人
意见
	签字：
年    月    日

	单位负责人

意见
	签字：
年    月    日

	财务处负责人
意见
	签字：
                                     年    月    日

	档案馆负责人
意见
	签字：
      年    月    日

	备注
	　



注：1.此表由档案管理员登记完毕后存档。

2.会计档案查阅：校内人员查阅档案，需持个人工作证或校园一卡通办理，并履行登记手续；校外人员查阅档案，需持执法证明等相关材料，经学校同意后，由财务处档案管理人员登记并共同查阅。
3.会计档案借阅：应在财务处档案管理人员带领下办理借出、使用和归还手续。并履行借阅登记手续。
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