附件1
2018年度抓基层党建工作述职报告
（XXXX党委、党总支书记  XXX）

一、党建工作的主要做法与成效
   （一）……
     1．……
二、存在的主要问题及原因 
 （一）……
     1．……
三、下一步工作打算
   （一）……
     1．……

主要做法与成效部分占1/2，问题及原因分析占1/4，下一步工作打算占1/4。具体排版要求如下：
标题：二号方正小标宋简体；正文：三号仿宋，一级标题为三号黑体，二级标题为三号楷体加粗，三级标题为三号仿宋加粗；标点：均为“全角”模式；页面设置：上边距为2.5cm，下边距为2.5cm，左边距为2.7cm，右边距为2.5cm，1.5倍行距；印刷方式：A4纸打印，左侧双针装订。
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