                  2014学生会组织机构及部门职能

                        团委副书记

1、积极贯彻落实院党委及上级团组织的指示精神，坚持正确的工作方向，全身心的投入共青团的工作。检查、协调和督促团委各部、办公室工作，收集部门工作材料并向学校和上级团组织有关部门报告，反映工作开展情况。

2、抓好团干部和学生干部队伍的培养和建设，经常与干部交流思想，发现问题及时解决。进行干部培训，做好干部的考核评比工作。同时积极与各级团支部书记联系，进行共青团工作的研讨。

3、定期召开团员代表大会；定期举行各级团组织的换届选举工作；布置、督促、指导、检查学院各级团组织工作；紧密配合学校、学院的中心工作，充分发挥团组织的积极作用。

4、负责指导院学生会、各年级学生工作的开展；协助组织、开展丰富多彩的文体娱乐等各类学生活动，丰富学生的第二课堂；负责指导艺术团、礼仪队工作的开展，搞好团委学生会大型活动的协调联络、筹备工作。

5、指导学生会（研究生会）宣传部工作的开展，负责团的各项宣传工作（包括团委网站主页建设）。

6、指导学生会（研究生会）组织部工作的开展，负责年度评优（先进团支部、优秀团干部、优秀团员）、推优的各项准备工作。

7、指导青年志愿者,组织广大青年学生积极开展专题教育活动、课外活动和社会实践活动，，培养他们的兴趣爱好和才能。

8、负责团委工作信息的报送和工作总结的撰写。

9、负责搞好团委有关会议精神的传达和检查团委委员工作职责履行情况。
    10、密切关注团委全面工作，及时向院党委书记、分管副书记汇报自己所掌握的情况，提出处理意见，促进团委工作的有效开展。 
    11、完成学校、学院及上级团组织交办的其他工作。 
                           主席 
    1、抓好学生会一班人思想建设，充分调动他们的积极性和创造意识，负责学生会干部的考察配备；
    2、每学期提出学生会工作的计划，指导各部门的开展工作，组织计划的实施，并检查和总结开展的活动情况，对存在的问题提出改进措施；
    3、及时向院校反映学生对生活、文娱、体育、学习、宣传和其他方面的建议与意见，做到下情上报，上情下达；
    4、负责院学生会的全面工作，并主持召开院学生会主席团会议，学生会各部长会议，学生全体成员大会，讨论制定学生会工作计划，决定布置各项工作；
    5、根据院学生会章程和我院学生工作的实际情况，向院团总支组织部提名学生会干部人选；
    6、及时向院团总支汇报学生会工作情况和学生思想动态，参加有关校院学生工作会议；
    7、代表院学生会向上级学生组织汇报工作，并及时传达上级有关会议精神；
    8、指导帮助检查员督促学生会各职能部门，协调各方面的关系；
    9、院学生会主席对院团团委负责，接受系学生会及全系学生的监督；
    10、积极配合校学生会开展工作；
                        副主席职责 
    1、协助主席做好学生会有关工作；
    2、主席不在时受主席委托执行主席职权；
    3、明确责任分工，直接抓坚持参加主管部门的各项工作和活动；
    4、向院团委汇报自己分管的工作，完成主席交办的其他的工作任务。
                         办公室 
    整个学生会的协调机构和常务机构，根据学生会有关章程，负责管理学生会的日常工作，以使其正常、有序地运行。主要职责如下：安排通知团总支、学生会各种会议和重要活动；负责学生会各类资料（工作计划、总结、报告、通知）的起草、发送、并归档；集中力量抓好每阶段的中心工作，协调和督促各部门抓好经常性工作；负责全系各班班级的考核评比工作；负责团学组织财广的管理及使用；完成校系交给的其他任务；
                         组织部
    组织部与其他部门不同的是：虽然是在院学生会里，但属于院团委直接管理，主要负责团员管理，团档案管理等等；组织部负责制定、修改院学生会章程以及规章制度；组织部负责院学生会成员的档案管理，包括进出手续，奖惩情况；

                        体育部 
    学生体育活动的先锋队和带头人。以“开展体育活动，增强学生体质”为己任，并在此思想的指导下开展大量的形式活泼内容多样，意义深远的体育活动和体育竞赛活动，积极引导同学们参加，达到了良好的效果。并把一些很好的边缘体育活动和个别的极限体育活动介绍给大家，使其在校内推广、发展起来。要求该部门成员爱好体育，有一定的体育特长，并能积极配合其他职能部门举行的各项活动。本部的主要职责如下:组织开展各种体育竞技比赛，增强同学健身意识；成立我系篮球、足球、排球队，并组织各队队员参加集训，与外系、外校球队开展友谊赛；积极参加学校举行的各种体育比赛；负责早操、集合等的考勤工作；完成其他工作；
                          自律委
    最贴进学生日常生活的部门。她以细致的眼光深入学生生活，观察学生生活，深得广大同学的爱戴。该部人员要求有强烈责任心，能够深入宿舍体察学生生活。其职责为了了解学生生活，体贴学生生活，通过各种渠道切实解决学生生活中遇到的种种困难和难题，引导正确的生活模式等。本部的主要职责如下:负责检查我系学生教室卫生纪律情况，定期或不定期展开卫生评比工作，掌握各班卫生的负责人和值日情况；配合学校生劳部开展卫生纪律工作，开展服务性的活动；负责收集同学对学校服务工作和生活设施等方面的意见；负责学校困难补助和助学贷款的评比情况；完成校系交给的其他任务。
                          学习部 
    引导新一代大学生的学习观念，为其树立正确的学习观”是学习部在新千年的任务。学习部的本职工作包括举办各种形式和规模的报告会、大型的辨论赛、演讲会及学习经验交流会等。本部的主要职责如下：举办具有本系特色的学术讲座和学习经验交流会；开展各类专业技能竞赛；关注专业发展动态，反馈前沿信息；负责各学期奖学金评定工作；负责搜集电脑拥有量，英语、计算机过级率和考试及格率等情况；收集和了解同学对教学的意见和要求，及时向系教学秘书反映；完成其他工作。
                           宣传部
    外宣部：学生会对外宣传的窗口，主要负责稿件的撰写。并对学生会其他各部门的活动从有效宣传的角度提出合理化的建议。必须具备一定的写作能力。

    内宣部：主要负责宣传板、海报等宣传学生会各部门的特色活动。她也是学生会整体形象的设计者，着重于为学生会良好形象的树立提出可行的细致且系统的设想，要求该部门成员有一定书画或舞台设计能力，并能吃苦耐劳，积极进取。本部的主要职责如下:配合学生会各部门的学生活动，利用广播、墙报、宣传橱窗、刊物等形式，做好校系中心工作的海报宣传，宣传教育同学，引导鼓励同学参加学生活动。负责学生会各项活动的宣传报道工作。

                           女生部
    学生会女生部主要以维护女生权益为宗旨开展各项活动，丰富女生乃至广大同学们的课余生活。本部的主要职责如下：开展一些与当代女性息息相关的知识讲座。如：“e时代的女性”论坛活动，与广大同学探讨如何更好地树立新时代女性的形象。组织开展一些女生较为感兴趣的活动。如“插花比赛”等比赛，在增添同学们的生活情趣的同时，也为女生创造了一个施展才华的小天地。积极走访新生宿舍，收集以及采纳一些意见，做好男女生之间的沟通工作，使我系男女生更融洽地相处。配合系学生会其他部门开展各项工作，做到“学生会分工不分家”。负责团委的服装整理工作。与各系女生部保持密切联系，积极了解和关注各系开展活动的情况。加强与其他高校女生部的交流工作。

                         文艺部
    该部门引导和组织全校同学的文化生活及文艺类活动，要求该部成员有一定文艺专长或组织一些在综艺晚会的能力。其传统项目及各种大型综艺晚会，如：“迎新晚会”、“元旦晚会”各项文艺大赛等。它以我系学生会雄厚的基层力量为后盾，举我系文化之冉冉大旗，旨在培养我系文化艺术氛围及活跃同学的学习生活，使我系富有更多层面，更多精彩。本部的主要职责如下:负责组织本系的文艺活动，活跃校园气氛，丰富校园生活；组织全系团员学生积极参加学校各种文艺活动；配合校系完成其他工作；
                          外联部 
   外联部主要以拓宽交流为工作主题，以增进各学院合作关系为工作重点，旨在向外展示我院学生的风采，努力提高我院学生会的知名度，同时外联部也积极开展各项活动以服务于同学。外联部全面负责我院学生会的对外交流联络工作及公共关系，是沟通我院与其他院、系及企业商家的桥梁。为其他各部工作的顺利开展提供良好和及时的配合。外联部将会尽可能发挥本部作用，为学生会各大活动提供物资所需，保证活动的完善与到位。     

                         生活部
     听取和征求师生员工对食堂工作的意见和建议。同饮食中心密切配合，制定、执行食堂工作各项规章制度，调动同学积极性，管理好学生食堂。对学生食堂饭菜质量、卫生情况作检查及对各类小吃点心进行卫生监督。了解同学们的生活状况，把有困难的同学的情况向学院有关部门反映，争取解决。关心同学的日常生活等方面的情况，及时反映同学们正当的权利和要求。

新媒体部

    新媒体部以全力建设好管理好学生会的网站，及时更新网站信息及网页的维护，体育学院团委官方微博（新浪）维护、微信平台建设、电子海报宣传设计，校园新闻视频短片制作为主要职责。同时为学生会其他部门提供资源收集、共享，人力支持，活动前期的宣传，活动准备，运行、收尾等学生会职责内工作；也为其他部门提供电子技术支持（包括定期开展学生会内部人员的电子技术培训班），活动的网络宣传新闻报道采访，电子资源整理收集，学生会办公室电脑硬件管理维护，开发网站应用系统等工作。
心理部

对全院学生心理健康教育工作进行规划，制定工作计划并组织实施。开展日常心理咨询工作，做好预约工作，热情接待求询人员，对咨询工作严格保密。利用各种途径，宣传普及大学生心理健康教育知识，普遍性地指导大学生增强心理保健意识和能力。负责对全校学生心理健康状况进行调查，建立学生心理健康档案。积极开展科学研究，组织、参加各种形式的学术、业务交流活动。负责对学生工作队伍人员进行一定的业务培训。

                       共青团河南师范大学体育学院学院委员会

                    二〇一四年九月十日

