关于进一步规范毕业生党员离校前相关工作的几点要求
一、完善毕业生党员组织发展材料
1.对毕业离校前预备期满的毕业生预备党员，要尽快做好转正条件审查、群众意见测评、支部大会研究、基层党委（总支）审批以及上报等具体工作。
2.认真审查党员发展材料。要重点检查入党积极分子培养考察登记表、入党志愿书、预备党员考察鉴定表中签名（签章）、时间是否齐全、规范，内容填写是否准确、完整。特别是入党积极分子培养考察登记表中负责培养人、党小组、党支部和上级党组织意见印章是否完备等。确保转出的发展材料完整规范。
3.按照档案管理有关规定，分别将毕业生中正式党员、预备党员和入党积极分子的相关材料分类归档，做好发展材料转移工作。
放入党员档案中的材料包括入党申请书、入党积极分子培养考察登记表、自传、政审材料、群众意见、推优表、党校结业鉴定表、入党志愿书、预备党员考察鉴定表、预备党员转正申请书、思想汇报（4-6份）和党内奖惩等材料。其他组织发展材料由毕业生党员所在学院党组织妥善保管。
被取消预备党员资格的有关材料，应放入本人档案。
离校前被确定为培养对象的入党积极分子，应将其入党申请书、思想汇报、入党积极分子培养考察登记表、推优表、党校结业鉴定表等材料放入本人学籍档案。
二、加强毕业学生党员离校前教育
　　各学院党委（党总支）要认真做好毕业生党员离校前的教育工作，要安排集中教育活动，引导他们自觉遵守党的组织纪律，认真履行党员义务，及时办理党员组织关系接转手续。避免发生因组织观念淡漠、保管不善而丢失组织关系介绍信，或长期自行保管党员组织关系介绍信，或未在规定的时间内接转组织关系而造成预备党员不能按期转正或脱离党组织等现象。
三、更新高校党务信息管理系统
为做好即将开展的2013年党内年报半年报统计工作，各学院党委（党总支）要在毕业生党员组织关系转出前，更新党务信息管理系统毕业生党员信息库，完善资料、查缺补漏，确保毕业生党员库数据能顺利通过数据完整性检查，系统生成的统计报表与手工统计的数据统计报表一致。党务信息管理系统中其他年级党员信息库数据录入、完善要在6月20日前完成。
四、其他注意事项
　　1、党员组织关系介绍信应由本人携带，不得由他人代办。党员必须在有效期内（一般为90天）将党员组织关系介绍信交给接收单位党委组织部门并提醒其在一个月内将介绍信回执联邮寄回学校党委组织部。
　　2、党员组织关系介绍信开出后需改派单位的毕业生党员，务必在组织关系介绍信有效期内持原来开具的党员组织关系介绍信到校党委组织部换开新的党员组织关系介绍信。
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