                 学生使用手册             
河南师范大学高等学历继续教育
学习平台使用手册（学生版）
学生首次登录平台前，需要在电脑端或者移动端完成平台注册（人脸识别）。
电脑端网址（需要提前准备摄像头）：https://htu.xjjwedu.com/ws/open/student/toRegisterFlowLogin
移动端请使用手机扫描二维码[image: ]
注册流程说明：
1、 电脑端：
1.在电脑浏览器中输入网址，显示页面内容。填写本人身份证号码、联系电话、短信验证码点击登录按钮。点击去注册。
[image: ]  [image: c87d2e91595e9b7a2ce91923747b9b94]
2. 跳转页面后，页面会有允许使用相机弹窗提醒，请点击“允许”按钮。并核对个人信息。待摄像头开启后。点击“拍照”按钮。进行人脸识别。识别通过，点击“信息无误，下一步”按钮。填写相关个人信息。如人脸识别不过，请检查系统内照片是否是本人。如有问题，需要联系教学点老师进行反馈。
[image: 7a7501fcee98ba1b7860252167ad51b6]

[image: a016e135ceb248eb8c9b865b202c7b2d]

3. 请根据个人实际情况，如实填写相关信息（填写信息将进入个人档案留存）。并上传相关电子材料。

需提前准备相关电子材料：

专科:
*录取通知书 
*准考证 
*身份证正、反面（扫描在一张A4纸上）
*本人近期彩色免冠照片
专升本：
*录取通知书 
*准考证 
*身份证正、反面（扫描在一张A4纸上）
*本人近期彩色免冠照片
*专科或以上学历证书 
*《中国高等教育学历认证报告》或《教育部学历证书电子注册备案表》


[image: b95e3cf2-d790-41c6-89fc-c5e9bdbed60c]
[image: c10883b942a7171f98073e7fc1d6e6be]
4.填写信息后，请使用手机扫描二维码进行电子签名。确认信息无误，完成注册。
[image: 44dcab29ce3656a3cc9010825afe3d8d]

2、 移动端：
手机扫码后，填写本人身份证号码、联系电话、短信验证码点击登录按钮。点击新生实名制线上注册按钮。核对个人信息无误后，进行人脸识别。根据提示完成基本信息填写及资料上传，进行电子签名确认。完成注册环节。
[image: f7209e58a8d8f5d526838da24def953c][image: ]
[image: ][image: ]

学生完成平台注册（人脸识别）后，登录学习平台，按照流程填写个人相关信息。
网址：http://htu.xjjwedu.com
[bookmark: _GoBack]输入用户名【学生学号】及初始密码【身份证后六位】
建议使用edge浏览器、谷歌浏览器（不要使用微信链接跳转操作）
[image: ]







一、电脑端功能页面使用说明：     			  
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[bookmark: _Toc23768_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc24505]功能操作说明
[bookmark: _Toc20832][bookmark: _Toc11883][bookmark: _Toc7631_WPSOffice_Level2]首页
登录进入首页，主要显示学生个人信息、导航栏、菜单栏、公告信息、在学课程（当前学期网络课程）、已修课程（当前学期之前的网络课程）

[image: 1]
[bookmark: _Toc23666_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc6796][bookmark: _Toc22924]我的课程
显示教学大纲的课程，只有当前学期和当前学期之前的“网络”课程可以进行网上学习。有蓝色背景的课程为当前学期的课程。
[image: 1]
[bookmark: _Toc24486][bookmark: _Toc471979128][bookmark: _Toc471989629][bookmark: _Toc2655]学习课件
在课件板块，学生可查看本课程所有的资源，包括视频、文档、图文、下载资料、链接、测试、讨论等。
1、学习节点时，能够记录完成状态（如课件节点旁的蓝色圆圈，蓝色把整个圆填充完代表该节点已完成），同时也能记录学习进度，下一次再进入课件时，能够从离开的节点自动续学。
2、视频能够做到断点续播，观看视频到一定时间后刷新该页面，视频能从刷新前的进度进行断点续播。
3、网页上观看视频后在视频下方可查看自己的观看总时长及观看轨迹。观看轨迹中蓝色部分代表实际观看的，灰色部分代表还未观看的。重复观看部分计入观看总时长中，但不计入观看百分比中。

[image: ]观看轨迹


测试
1、 网页上在测试板块中可查看该课程下的所有自测，进入测试，作答习题后，点击提交，确认提交信息则完成测试，可立即查看分数及正确率，点击“查看记录”可以查看每道题的答题情况，学生可以点击“再考一次”进行再次作答，系统会取几次作答的最高分作为最终成绩。需要注意的是，可以点击“查看答案”。但一旦点击“查看答案”按钮，在提示框中确定之后即表明已确认了当前所考的最高分，就无法点击“再考一次”，请务必注意！

[image: 1]
 测试

[image: ]
 查看答案
当点击“查看答案”按钮时，平台弹出提示框，学生一旦点击“确定”，后续剩余作答机会将作废。
[image: 提交查看答案出现的提示框]
查看答案提示框
当测试在进行中时，误操作要离开测试页面，离开之后该次的考试记录将不会被保存，下一次还可去进行测试。所以在网页答题时遇到当时网速不好，多图片的题目没有加载出来时，可刷新测试页面，再次进入进行测试。          [image: 1]
退出测试提示
当测试点击“查看答案”后，此课程的测试答案在测试开放时间内，可以随时查看。
[image: 本看记录]
[bookmark: _Toc17654]课程答疑
在此板块中可看到其他同学发布的课程的问题、学生们的互相回答及老师的回复。可对回复的内容进行再次回复及点赞。
[image: 1]
课程答疑

[bookmark: _Toc471979134][bookmark: _Toc15414][bookmark: _Toc471989635][bookmark: _Toc19710]课程笔记
可查看大家共享的、被老师推荐的及我自己的笔记内容。可通过右上角的搜索功能，把章节作为关键词，搜索出某章某节下同学们都记录了哪些笔记内容。

[image: 1]
共享笔记
[bookmark: _Toc471979135][bookmark: _Toc471989636][bookmark: _Toc31745][bookmark: _Toc11746]课程统计
根据教师所设置的考核，学生可以实时的看到自己的成绩详情、作业统计、自测统计、讨论统计及各项的排名情况，点击详细学习记录可查看该课程中每个节点的完成状态。

[image: 截图/用户使用手册/学生-课程统计.png]
课程统计

点击“查看课程考核方案”可查看教师设置的关于本课程的考核项、每项所占的比例及单项的标准，学生可按照此考核方案认真学习，争取得到高分，通过课程考核。
[bookmark: _Toc10697][bookmark: _Toc8219][bookmark: _Toc8674_WPSOffice_Level2]考试安排
显示已经安排的考试信息，没有数据显示“暂无数据”页面
[image: ]
[bookmark: _Toc32192]在线考试
显示需要在线考试的课程信息，没有数据显示“暂无数据”页面，在开考时间内可以进入到考试系统开展在线考试。
[image: ]
[bookmark: _Toc12611_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc15239][bookmark: _Toc20007]成绩查询
显示当前学期及当前学期之前的课程已发布成绩最高分（正常考试、补考、毕业前清考）。
说明：“-”代表没有成绩；“0”代表有此成绩，但成绩为0。
[image: ]


[bookmark: _Toc28393][bookmark: _Toc24498][bookmark: _Toc31686_WPSOffice_Level2]修改个人信息
在右上方下拉选择“个人信息”，可以编辑个人基本信息：电话、邮箱、单位、通讯地址等，若发现个人信息有误，请及时联系管理员。
[image: ]
[bookmark: _Toc3407][bookmark: _Toc10800][bookmark: _Toc10797_WPSOffice_Level2]修改密码
输入当前密码，新密码，确认密码，输入新密码是按照系统提示规则输入
[image: ]









2、 手机APP功能页面使用说明：
1． 下载安装APP
访问平台,点击“APP下载”，扫码安装，或手机应用商店搜索“睿学在线”安装。
[image: ]
[image: 60c28251ef8009f708d5c6273b209db]
2.登录使用APP
1. 安装后打开APP，进入首页后输入学校名称：河南师范大学
2. 输入学号和密码，登录系统

三、使用过程中如遇到技术问题，请联系平台客服（电话：010-82168668）
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