
附件1：

新闻宣传工作主管领导、宣传委员、通讯员工作职责

一、新闻宣传工作主管领导职责
1、审核签署本单位上报校园网主页新闻；
2、督促指导本单位新闻宣传工作；
3、组织本单位积极开展新闻宣传工作研究；
4、为本单位新闻宣传工作提供必要条件保障；
5、帮助解决本单位新闻宣传工作中遇到的实际问题。

二、宣传委员工作职责

1、根据每个时期党的工作任务，宣传党的路线、方针、政策

 2、了解和掌握党内思想情况，根据上级党组织指示，结合规划工作实际，提出思想教育意见和建议。

3、定期组织本单位通讯员进行新闻宣传方面的培训学习，提高新闻写作能力。

4、协助行政领导开展形式多样的文化体育活动。

5、充分利用校园网、简报、宣传栏等宣传工具，通过多种形式搞好宣传工作。
二、通讯员工作职责

1、围绕学院和本单位的中心工作，及时提供重要新闻线索，积极宣传报道本单位、本部门的工作动态和工作成就;

2、总结宣传推广本单位、本部门的先进经验和先进典型;主动提供对外宣传新闻线索，积极参与对外宣传活动和策划;

3、了解和反映广大师生对学校新闻宣传工作的意见和建议，积极为做好学校新闻宣传工作出谋划策;

4、努力完成党委宣传部、新闻中心和有关部门交给或委托的宣传报道和采访等任务;协助做好新闻媒体到校采访等相关工作;
5、负责推荐、收集、编辑、报送本单位师生员工的优秀稿件；负责更新和维护本单位的专题网页，及时上传新闻及公告。

6、不断提高理论素养和业务水平，增强新闻敏锐性，提高新闻稿件采写质量，为做好学校新闻宣传工作做出积极贡献。


